‘CONG ;rY C"“ PHAN NUGC SACH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Doc lap - Tw do - Hanh phice

Thdi Binh, ngay 28 thdang 5 ndam 2020

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN NUGC SACH THAI BINH

Muc tiéu:
- Dam béao nguyén tic cong khai, céng bing va din chi;

- Tao diu kién thuan loi cho cong tac td chic va tién hanh cude hop PHPCD
thudng nién 2020.

BTC kinh trinh PHDCD théng qua Quy ché lam viéc tai Pai hdi nhu sau:
1/ TRAT TU CUA CUQC HQP

- Tét ca cac c¢d dong dén tham dy hop PHDCD Céng ty c¢d phan nude sach Thai
Binh phai mic trang phuc lich sy, nghiém tuc.

- C6 déng khi vao phong hop phal ng01 dung vi trf hodc khu vuc do BTC da quy
dinh, tuyét déi tuan thi theo su sap xép vi tri cia BTC.

- Khong hut thubc 14 trong phong hop PHDCD.

- Khong noi chuyen riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra
cudc hop. Tit ca cic may dién thoai di dong phai dugc tit hodc dé ché do im
lang.

2/ BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAT HOI

a/ Nguyén tiic:

- Tét ca cac vén d& trong chuong trinh nghi sy cia PHDCD déu phai dugc thong
qua du6i hinh thte biéu quyét cong khai cta tét ca cd dong bing Phiéu bidu
quyét (gidy mau xanh) c6 dong diu treo ciia Cong ty cb phin Nude sach Thai
Binh theo s6 ¢ phén s& hitu. Mbi ¢ dong duge cip mot Phidu bidu quyét (khi
lam thd tue kiém tra tu céch cé dong), trong do ghi sé ¢d phin duoc quyén biéu
quyét ctia cb déng.

- Dai hoi bidu quyét theo tirng van dé trong noi dung chuong trinh. V&i mdi van
@& cn biéu quyét tai DH, Poan chu tich s& thuc hién biéu quyét 03 lan theo
trinh tu sau:

Lan thir nhdt: Biéu quyét tdn thanh
Lan thik hai: Biéu quyét khong tan thanh
Lén thit ba: Biéu quyét khong cé y kién
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Mbi ¢ dong hodc dai dién ¢b dong (01 nguoi) chi duoc biéu quyét 01 1an (tan
thanh hodic khong tan thanh hogc khéng c6 ¥ kién) déi v6i cing mét vn d& cin
biéu quyét tai Pai hoi.

Viée xdc dinh ty 1¢ biéu quyét mdi vin d& tai Dai hdi duoc thuc hién theo hinh
thire tinh bang s diém biéu quyét. Mét (01) ¢é phin duge quyén biéu quyét khi
tham gia biéu quyét dugc tinh bing mot (01) diém biéu quyét.

b/ Cach biéu quyét:

Trong cudc hop, doan Chu tich s& thong qua ndi dung cua cac van dé va cb
dong s& biéu quyét thong qua cac van dé bing cach gio Thé biéu quyét (gidy
mau vang) va dong thdi cho y kién vao Phiéu biéu quyét, sau khi két thic tit ca
cac vén d& Ban kiém phiéu s& thu lai Phiéu bidu quyét cia cb dong dé kiém
phiéu cho két qua chinh xéc cudi cling va lam tht tyc luu hd so phép 1y.

Cd dong biéu quyét bing cach danh diu “X” vao 1 trong 3 6: “Téan thanh”,
“Khong tin thanh” “Khéng cé v kién” dbi vai tit cac cac ndi dung trong Phiéu
biéu quyét.

Truong hop cb dong danh déu sai thi phai gach bo d¢ ngang 1én phan danh déu
bi sai, ky vao bén canh chd gach bo (khong tdy xda, sira chita trén phin danh
ddu sai) va danh d4u lai.

Phiéu bidu quyét khong c6 danh ddu “X” vao cac 6 biéu quyét nao duge coi la
“Khoéng c6 ¥ kién™.

Phiéu biéu quyét hop I¢ 13 Phiéu co dong déu treo ctia cong ty ¢ phin Nuéc
sach Thai Binh, khong bi rdch nét hay tdy, x6a, sira chita va ¢6 chir ky, ghi o
ho tén ctia ¢d dong/dai dién cb dong vao Phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khéng hop IZ 1a Phiéu khong c6 dong dau treo cia cong ty co
phan Nuéc sach Thai Binh; bi rdch nat hay tdy, x6a, sira chita; Phiéu c6 dénh
diu “X” vao 2 6 hodc ca 3 6 biéu quyét hodc khong co chi ky, ghi rd ho, tén
ctia c6 dong/dai dién cb dong vao Phiéu biéu quyét.

¢/ Diéu kién thong qua cac van de tai Dai hoi:

Cac van dé vé bao cdo tai chinh, ké hoach phat trién cia Cong ty dugc Dai hoi
Quyét dinh thong qua khi c6 tir 80% trd 1én tdng sb phiéu biéu quyét cua céc ¢b
dong c¢6 quyén biéu quyét c6 mit trire tiép hodc théng qua dai dién dugc uy
quyén c6 mit tai Dai hoi ddng cb dong.

Cdc van dé vé sira ddi, bd sung diéu 18 cong ty duoc Dai hoi Quyét dinh thong
qua khi ¢6 tir 75% trér 1én tong sé phiéu biéu quyét cta cac cd dong c6 quyén
biéu quyét cé mit truc tiép hodc théng qua dai dién dugc Uy quyén cé mat tai
Dai hoi déng cb dong.
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3/ PHAT BIEU Y KIEN TAI DAL HOIL:

a/ Nguyén tic: CH dong hodc dai dién Uy quyén tham du hop mudn phat biéu vy kién
phéi gio thé biéu quyét va duge sy ddng ¥ ctia Chu toa.

b/ Céch thirc phat biéu: CH dong hoiic dai dién uy quyén phat biéu ngin gon va tap
trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao ddi, phu hop véi ndi dung chuorng
trinh nghi su cta Pai hi da dugc PHDCD thong qua. Chu tich doan s& sdp Xep cho co
dong phét biéu theo thtr tu dang ky, dong thoi giai dap cac thic méc cua cb dong. Cd

dong khong nhéc lai nhiing ¥ kién da phat biéu truée, thoi gian phat biéu khoéng qua 5
phit/ mét 1an.

4/ TRACH NHIEM CUA CHU TICH DOAN:

- Diéu khién cudc hop theo ding Piéu 18 Cong ty, noi dung chuong trinh nghi su,
cac thé 1¢, quy ché da dugc PHPCD thong qua. Chu tich doan lam viéc theo

nguyén tic tap trung din chu, quyét dinh theo Ludt doanh nghiép va Piéu 18
cOng ty. 3

- Huéng dan cudc hop thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét cac van dé nim trong noi
dung chuong trinh nghi sy ctia cudc hop va cac van dé cé lién quan trong sudt
qué trinh hop.

- Gidi quyét cdc van d& nay sinh trong subt qué trinh hop Pai hoi dong ¢b déng.
5/ TRACH NHIEM CUA THU KY CUQC HQP:

- Ghi chép ddy do, trung thuc toan bd ndi dung dién bién cude hop va nhitng vén
dé da dugc cac cd dong thong qua hodc con luu y tai cude hop.

- Soan thao Bién ban cudc hop va Nghi quyét vé cdc van dé da duoc thdng qua
tai cudc hop ctia Dai héi.

6/ TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:
- Xac dinh két qua biéu quyét ctia ¢d dong vé céc vAn d& dé trinh tai cudc hop.

- Nhanh chéng cong bd két qua biéu quyét cho Dai hoi.

Trén ddy 14 toan by quy ché lam viéc cta cude hop DPHDCD thuong nién nim
2020 ctia Cong ty c6 phan Nudc sach Thai Binh.

Kinh trinh Dai héi théng qua.

BAN TO CHUC
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